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Az informécids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadasrdl szolo 2011. évi CXIIL torvény
(tovabbiakban: Info tv.) 30. §-4nak (6) bekezdése alapjan a Nitrokémia Zrt.-re vonatkozéan a kdzérdeki

adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A Szabélyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeresere
iranyulé kérelmek intézésének-, tovabba a kételezben kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalanak

rendjét.
2. A Szabalyzat hatalya

E Szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Nitrokémia Zrt. kezelésében 1évd kozérdekii vagy

kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitésénél.
3. Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely meghatéarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy kdzvetve

- azonosithatd természetes személy

Kizérdekii adat. az llami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 16v0 és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6,
barmilyen médon vagy formaban régzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol,
6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a
miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkétott szerzodésekre vonatkozd

adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli. K6zérdekbol nyilvanos adat a kdzfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskérében eljar6 személy
neve, feladatkdre, munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellataséval osszefiiggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét térvény eldirja. Ha torvény
masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy éllami, illetéleg helyi

onkormaényzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas mddon ki nem
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elégithetd szolgaltatast nyujto szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozo,

személyes adatnak nem mindsiilo adat

Adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szaméra torténd hozzaférhetové tétele

Nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szdmara tortén6 hozzaférhet6vé tétele

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢rintettel, az adatkezeldvel.

4.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése

4.1. Az igény benyujtasanak helye és médja

A Nitrokémia Zrt. biztositja, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kézérdekbdl nyilvanos
adatot — az Info tv-ben meghatérozott kivételekkel - erre irdnyulé igény alapjan barki
megismerhesse. A kozérdekil adat megismerése irant személyesen, irasban vagy elektronikus Giton
barki igényt nytjthat be. A kdzérdekbol nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni. A Nitrokémia Zrt. miikodésére

vonatkozo kozérdekii adatok igénylését a kovetkez6 modon van lehetéség megtenni:

Széban, személyesen:
a Nitrokémia Zrt. székhelyén, (8184 Balatonfiizf6, Munkas tér 2), a Titkarsagon.

Irasos formaban:

Postai cim: Nitrokémia Zrt., 8184 Balatonfiizfé, Munkas tér 2,

Elektronikus uton

E-mail: nitrokemiatnitro.hu

4.2. A benyijtott igények teljesitése

A kozérdekli adat megismerésére iranyulé igénynek a Nitrokémia Zrt. az igény beérkezését kovetd
legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. A Nitrokémia Zrt. nevében az
adatigénylések teljesitése soran az adatszolgaltatasért felelds szervezeti egység jar el, és
amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az igénylét az igény pontositdsara hivja fel az

igénylés beérkezését kovetd 5 mapon belill. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve
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nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Nitrokémia Zrt.
alaptevékenységének ellatasahoz szitkséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevetelével
jar, a 15 napos hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az igényl6t az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil téjékoztatja az adatszolgaltatasért felelds szervezeti egység. Az

igénylésnek a Nitrokémia Zrt. nem kdteles eleget tenni, ha:

a) az adatigénylés megegyezik az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkdrre vonatkozd igényléssel és az érintett adatokban a kordbbi igénylést kovetGen
véltozas nem allott be.

b) az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhet8séget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

¢) az adat megismeréséhez vald jogot az Info tv. 27. § (2) bekezdése alapjan — az oft

meghatérozott érdekekre figyelemmel — térvény korlatozza.

Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6
altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhetd adatot

felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt a Nitrokémia Zrt. aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant forméban, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossigra hozta a Nitrokémia Zrt. az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet

elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, a megtagadas indokairdl, valamint az igényl6t megilletd
jogorvoslati lehetdségekrdl az igénylés beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az

igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben kell tajékoztatni.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokair6l az adatszolgéltatasért felelds
szervezeti egység adatkezel® nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-

éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsagot.
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A Nitrokémia Zrt. gazdilkoddsanak atfogd, szdmlaszintli, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre irdnyul6 igény esetén a Nitrokémia Zrt. az adatigénylést az igénylés targyat
képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak,
a szolgaltatds és ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idOpontjanak megjeldlésével is

teljesitheti.

7 rv

Adatszolgdltatds teljesitéséért felelis szervezeti egység: Ellendrzési és Koordinacios Osztaly

4.3. Koltségtérités:

Az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedoen — a
Nitrokémia Zrt. kéltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegérol az igénylét az igény teljesitését
megeldzben tajékoztatni kell. Az igényld a koltségekre vonatkozoan kapott tajékoztatas kézhezvételét
kovetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az
igényld nyilatkozaténak a Nitrokémia Zri-hez valé beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hatariddbe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a

koltségtéritést 15 napos hatariddben koteles a Nitrokémia Zrt. részére banki atutalassal megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Nitrokémia Zrt. alaptevékenységének -ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékdi igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelent6s terjedelmd, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja az 5.000,- Ft-ot, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld

lehetBségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

4.4. A koltségtérités szamitasanak médja:

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehet6k figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényld részére t6rténd kézbesitésének koltsége,

valamint
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c) ha az adatigénylés teljesitése a Nitrokémia Zrt. alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével

Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A kdzérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szold
301/2016. (IX.30.) Korményrendelet (a tovabbiakban: Kormanyrendelet) alapjan az igényelt
adatokat tartalmazé adathordoz6 kéltségeként az alabbi mértékek kerililnek felszamolasra (az arak
az AFA-t tartalmazzak):
a) papir alapon nyUjtott szines masolat esetén az adathordozd koézvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb:
130 Ft/mésolt A/4-es oldal,
260 Ft/masolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb:
12 Ft/méasolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal.

A papir alapon nytjtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében keriil felszamitasra, amellyel a méasolt oldalak szama a tizet

meghaladja.

c¢) Optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen onkoltsége, de

legfeljebb 580 Ft/adathordozé.

d) Elektronikus Gton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo

kézvetlen 6nkdltsége.

€) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koltségekén kivill az alabbi
mértékek keriilnek figyelembe vételre:

- az adatigényl6 részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belf6ldi postai szolgaltatas dija,

- az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tébbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre

vonatkozé postai szolgaltatas dija.
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f) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditds  koltsége a
Korményrendeletben foglaltak szerint keriil meghatarozasra: kizérolag abban az esetben
szamithatd fel az igényl6nek, és abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az
adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas iddtartama meghaladja a 4
munkadrat. Az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt
adat felkutatdsahoz, Gsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozo6jardl
mésolat készitéséhez és a mdasolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné

tételéhez sziikséges idétartam vehetd figyelembe.

4.5. Jogorvoslati eljaras

A kdzérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa, - vagy amennyiben a Nitrokémia Zrt.
altal meghosszabbitott hatarid eredményteleniil telt el , - valamint -ha a kdltségtéritést az igénylod
még nem fizette meg - a megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében az

igényld birdsaghoz fordulhat. A birdsagi eljarasra az Info tv. 31. §-a iranyado.

5. Személyes adatok kezelése
Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koliségek

megfizetését kévetden az igényl6 személyes adatait haladéktalanul térélni kell.
6. Hatalyba lépteté rendelkezés

Jelen szabélyzat 2016 december 1. napjan 1ép hatalyba.

Balatonf{izf6, 2016. december 01.
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